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RESOLUCION N° 288-2025-P-CD-UDH.
Huanuco, 10 de abril de 2025

CONSIDERANDCO:

Que, con el Oficio N° 063-2025-VRI-UDH de fecha 27 de marzo de 2025, del Dr. Uladislao Zevallos
Acosta, Vicerrector de Investigacion de la Universidad de Huanuco (UDH), es el encargado de dirigir, fomentar,
coordinar, supervisar y evaluar los proyectos financiados con los fondos internos y externos de la Universidad de
Huanuco en el ambito de la ciencia, tecnologia e innovacion tecnoldgicas y eleva la Guia de Gestién de Proyectos
UDH, para la aprobacién correspondiente;

Que, la Guia de Gestion de Proyectos UDH, tiene por objetivo orientar, a los Responsables Técnicos y
a su equipo que han sido ganadores del concurso anual, sobre los procedimientos de acompafiamiento Técnico y
Financiero que se implementara durante la ejecucion y cierre de los Proyectos seleccionados tomando en
consideracion las bases integradas, los documentos de gestion y otros documentos relacionados al esquema
financiero; y

Estando a lo acordado por el Consejo Directivo en sesion de fecha 7 de abril de 2025, y a lo normado
en el Estatuto de la Universidad de Huanuco;

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- APROBAR la GUIA DE GESTION DE PROYECTOS UDH; elaborado por el
Vicerrectorado de Investigacion, cuyo contenido forma parte de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

José A. Beraln Barrantes
PRESIDENTE
CONSEJO DIFJECTIVO

SECRETARIO
GENERAL

Distribucion: Presidencia/Vicerrectorados/DGAdm/Facultades /EPG/OBU/DGI/Archivo.
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1. ASPECTOS GENERALES

El Vicerrectorado de Investigacion (VRI) es el encargado de dirigir, fomentar, coordinar, supervisar
y evaluar los proyectos financiados con los fondos internos y externos de la Universidad de Huanuco
en el &mbito de la ciencia, tecnologia e innovacion tecnoldgica. EI VRI junto a la Oficina de Gestion
de Proyectos y Soporte de la Investigacion elabora las bases de los concursos anuales, con el
propdsito de promover la investigacion cientifica en todas las disciplinas del saber y la formacion de
investigadores, asi como promover la difusién de conocimientos y la creacion de una cultura
cientifica y tecnoldgica en el pais. Ademas, recomienda ante el Rector los proyectos externos en el
ambito de la ciencia, tecnologia e innovacion tecnoldgica.

El presente documento tiene como objetivo orientar, a los Responsables Técnicos y a su equipo que
han sido ganadores del concurso anual, sobre los procedimientos de acompafiamiento Técnico y
Financiero que se implementara durante la ejecucién y cierre de los Proyectos seleccionados tomando
en consideracion las bases integradas, los documentos de gestion y otros documentos relacionados
al esquema financiero.

2. EJECUCION DEL PROYECTO
2.1 Vigencia del Proyecto o plazo de ejecucion

Los proyectos internos inician una vez ejecutado el primer desembolso y culmina con el informe
final de resultados, segun el Plan Operativo del Proyecto (POP), respetando los establecidos a las
bases de su respectivo concurso tal como se muestra en la Figura 1. Los proyectos externos y mixtos
inician y terminan segun el Plan Operativo del Proyecto y los acuerdos, convenios y bases que se
tienen con las instituciones que financian tales proyectos.

Figura 1. Vigencia del proyecto o plazo de ejecucién

Periodo de Ejecucidn del
Proyecto

Reporte
al informe final

Primer desembolso atendido de resultados

Definido en la propuesta de postulacién respetando lo establecido en las bases

—‘

2.2 Presupuesto y Financiamiento

El presupuesto debe presentarse de forma global y desglosado en tablas con las siguientes
partidas:(Anexo 4):

Recursos Humanos
Equipos y Bienes
Materiales e Insumos
Pasajes y Viaticos
Servicios Especializados
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Los siguientes elementos no son financiables dentro del presupuesto:
- Arrendamiento de locales para la realizacion de la investigacién
- Equipos personales no relacionados al proyecto
- Gastos de viaje no relacionados directamente con la investigacion.
- Compras de equipos no esenciales para el proyecto.
- Compras de muebles u otros articulos no esenciales para el proyecto.
- Gastos de alimentacion que no estén directamente relacionados con actividades de
investigacion especificas (Bebidas alcohdlicas, meriendas o refrigerios, entre otros).
- Pasajes dentro de la localidad donde se ubican cada sede (Huanuco y Tingo Maria)

2.3 Desembolsos y/o Compras

El desembolso y/o compras se ejecutard segun el orden de llegada de la solicitud de los proyectos,
habiendo 3 modalidades. a) Compra de Equipos- Bienes y Materiales - Insumos, b) Pago de Recurso
Humano y/o Servicios, ¢) Compras menores de s/. 3,000 y d) Pasajes y Viaticos.

El tramite de las compras y/o pagos se inicia una vez presentada la solicitud al gestor del proyecto y
este a su vez, previa revision, lo derive a la OGEPSI con copia a la Direccion de Gestion y Promocion
de la IDiett. Todo tramite emitido por el Vicerrectorado de Investigacién debera ser revisado y
validado previamente por su Secretaria.

Figura 2. Flujo de desembolso y/o compras

genera Orden Docente

RESP,C".SBEE Gestor Secretaria VRS D'_'e_ﬂc'_ ’:‘"EE.C? Contabilidad Tesoreria Desemboiso
Técnico Administrativo Abastecimiento
aprueba Orden

Para todo tipo de compras se debe realizar las solicitudes con anticipacion (15 a 20 dias) para una
gestién y atencion adecuada. Debe presentar un oficio de requerimientos detallando los equipos,
insumos, materiales o pasajes/viaticos necesarios para el inicio del proyecto. Este documento debera
estar firmado por el responsable técnico y enviarse al correo gestion.proyectos@udh.edu.pe.

Para la compra de equipos-bienes, materiales-insumos por la Universidad de Hudnuco se tendré en
cuenta:

a) Los Términos de Referencia (TDR) enviados al Gestor de Proyectos y cargados en el
sistema.

b) Adjuntar cotizaciones de los proveedores de la Universidad.

c) En caso de que el proveedor no esté registrado en el Sistema de Abastecimiento de la
Universidad de Hudnuco (UDH), se deberd adjuntar al menos tres cotizaciones y/o proformas
emitidas a nombre de la UDH. Estas deben incluir informacién detallada como nimeros de
contacto, cuenta para el depdsito, CCl, especificacion de si el precio incluye IGV, costos de
envio, instalacién, etc.) a fin que el area elija la propuesta mas adecuada. Cabe resaltar que
dicho proceso implicara un tiempo adicional.
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Para el pago por recibo por honorarios(RHE) por la Universidad de Hu&nuco se tendra en cuenta:

a)

b)

f)

Fecha limite hasta el 10 de cada mes.

Especificar el nimero de cuenta y el cddigo interbancario en las observaciones del RHE. La
cuenta debe pertenecer a la persona que se realizard el pago, no se aceptan cuentas de
terceros.

En caso de que la cuenta no pertenezca al BBVA, el pago se emitird mediante cheque, el
cual debera ser recogido por el titular en el area de Tesoreria.

El recibo por honorario debe tener la forma de pago: al crédito

Si el monto supera los s/. 1,500.00, adjuntar la suspensién de 4ta categoria, en caso contrario
se aplicara el 8% de descuentos por ley.

Para que el pago sea aprobado, el gestor revisara el Informe de Actividades del Recurso
Humano.

Para el pago de facturas por la Universidad de Huanuco se tendra en cuenta:

a)

b)

c)

La factura debe tener la forma de pago: al crédito.
Debe incluir todos los gastos (envio, IGV, etc.)

En observaciones incluir el nimero de cuenta y cci de la empresa

Para compras menores de s/. 3,000.00 - Pasajes y Viaticos se tendra en cuenta:

a)

b)

Toda rendicion o reembolso, debe ser mediante un oficio dirigido a la OGEPSI con el nombre
del proyecto, nombre y firma del Responsable Técnico y detalle de gastos, adicional al
documento segln corresponda la solicitud (Rendicion, Declaracion Jurada, Reembolso).

Es obligatorio que cada comprobante (boleta o factura) indique la razén social: Universidad
de Huéanuco, RUC: 20120710436 y direccion Jr. Progreso 650 Frente Al Jardin De Nifios
Laurita Vicufia Hudnuco- Huanuco — Huénuco, para que sean validos.

Si no se solicitd boleta o factura con RUC a nombre de la Universidad, el gasto no sera
reconocido.

Se debe anotar ademas que, los comprobantes de alimentacion que contengan items bebidas
alcohdlicas u otros no relacionados a la investigacion no seran validos para la rendicion.

Las boletas o facturas tienen que presentarse en original a la oficina de VRI junto con el
documento de rendicion (Anexo 1); en caso no se haya utilizado todo el dinero solicitado, se
presenta la evidencia de la devolucion del monto a la cuenta 0011-0210-0100011001 a
nombre de la Universidad de Huanuco.
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f) En caso sea pasajes y viaticos, y no se pueda sustentar, se presenta una Declaracion jurada
(Anexo 2), no se considera valido incluir gastos por movilidad local, es decir en el distrito
de Amarilis o Pillco Marca de la provincia de Huanuco.

g) Si se quiere solicitar el Reembolso de los gastos por Pasajes y Viaticos (adicional a los
requisitos de incisos anteriores) se debe rellenar el documento de reembolso (Anexo 3) y
presentarlo en la oficina del VRI con el oficio correspondiente.

h) El plazo méximo para rendir los gastos, con los documentos sustentatorios, es de 2 dias
posteriores al desembolso del efectivo. Solo se aceptaran comprobantes de pago emitidos
dentro del mismo mes en que se realiza la rendicion; cualquier comprobante de meses
anteriores no sera reconocido.

3. DEL SOPORTE, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS PROYECTOS

El proceso de soporte, seguimiento y evaluacion técnico y financiero se inicia con la recepcion
de la propuesta seleccionada y culmina con el cierre o suspension del Proyecto.

Tiene la finalidad de acompafiar a los Responsables técnicos en el cumplimiento de las actividades
y resultados en términos técnicos y financieros de los Proyectos, asi como acompafiar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los acuerdos.

3.1 Etapas del acompafiamiento Técnico y Financiero del proyecto
311 Taller de Induccion o Planificacion

En este espacio participan el equipo técnico liderado por el Responsable de la OGEPSI. El
objetivo de esta actividad es el planificar las acciones a tomar para el logro de los objetivos y
resultados del proyecto, con base en el conocimiento profundo de las necesidades del proyecto, y
las consideraciones a nivel administrativo que pudieran impactar en su ejecucion, obteniendo
como producto el plan operativo del proyecto y dando a conocer la plataforma SIGEP y su uso
obligatorio.

3.1.2 Visitas de Acompafiamiento y Revision de Avances del Proyecto

Al cumplirse los plazos de hito establecidos en el POP, el gestor de proyecto delegado por la
OGEPSI en coordinacion con el Responsable Técnico, organizara visitas de acompafiamiento,
anunciadas o no, para evaluar los avances técnicos y financieros. Estas reuniones podran ser
presenciales y/o virtuales.

En cada hito, el Responsable Técnico verificara la participacion del equipo técnico, la ejecucion
de actividades, el avance de indicadores y la entrega de productos de gestion. Asimismo,
supervisara la gestion financiera, incluyendo la incorporacion de recursos, el cumplimiento de
aportes segin fuente de financiamiento y la correcta ejecucion monetaria y no monetaria.
También realizara revisiones aleatorias de documentos contables fisicos y del estado de las
adquisiciones programadas.

3.1.3 Calificaciones de los Avances del Proyecto

El Gestor revisara la informacion enviada por el Responsable Técnicoy la informacién presentada
en el Informe de Técnico, y procederd con la elaboracion del Informe de Seguimiento el que
contendra los comentarios de los avances, observaciones y recomendaciones e incluira una
calificacion del desempefio del proyecto. Las calificaciones podran ser los siguientes:
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- Aprobado cuando se ha tenido un cumplimiento en calidad y cantidad mayor o igual al 70% de
los indicadores de hito revisado.

- Aprobado con reserva, cuando no se ha cumplido con algunos indicadores establecidos
en el PO, siempre y cuando sean mayor o igual al 50% y menor al 70%.

- Desaprobado cuando el cumplimiento de los indicadores programados al hito es menor al
50%, o se evidencia uso indebido de los fondos del proyecto.

Cualquier incumplimiento de un indicador planificado debera ser subsanado en el siguiente hito
dentro del plazo establecido por el Gestor. Si su cumplimiento resulta imposible, y siempre que
no afecte el logro de los resultados esperados, se debera presentar una justificacion antes de la
finalizacién del proyecto para su evaluacién por el Gestor asignado.

3.14 Informe Final de Resultados (IFR)

El Informe Final de Resultados (IFR) es el documento elaborado por el Responsable Técnico del
Proyecto para presentar los logros alcanzados, asi como los indicadores de resultados y productos
establecidos en el POP y otros documentos de divulgacion, segin el formato establecido en el
SIGEP.

Una vez presentado el IFR, se inicia el proceso de cierre del Proyecto. Para ello, el Responsable
Técnico debera remitir el informe dentro de los quince (15) dias calendario posteriores a la
finalizacién del periodo de ejecucidn. Este plazo podra extenderse por un periodo similar, siempre
gue se justifique adecuadamente.

Si se identifica observaciones en el IFR, se otorgara un plazo adicional de 7 dias calendario para
gue el Responsable Técnico subsane dichas observaciones.

El incumplimiento en la presentacion del IFR dentro del plazo establecido podria derivar en la
recomendacion de incluir al Responsable Técnico en el DONEL.

3.15 Auditoria de Proyectos

La auditoria de proyectos de investigacion en I+D+i implica una evaluacién integral de todas las
fases del proyecto, desde la postulacion hasta el cierre, con el objetivo de garantizar su calidad,
integridad y eficacia.

El organismo responsable de realizar auditorias aleatorias debera ser determinado, pudiendo ser
el Comité de Etica en Investigacion e Integridad Cientifica (CETIIC).

Este proceso incluye la revision de la documentacion relevante, entrevistas con el equipo de
trabajo, evaluacion del cumplimiento normativo, gestion de riesgos y uso eficiente de recursos.
Ademas, se verifica la integridad de los datos y se identifican posibles hallazgos.

Como resultado de la auditoria, se elabora un informe detallado que resume los hallazgos y se
comunica a las partes interesadas. El seguimiento es fundamental para garantizar la
implementacion de las recomendaciones y fomentar la mejora continua del proyecto.

3.1.6 Cierre del Proyecto

El cierre técnico y financiero del proyecto se dar& con la aprobacion del Informe de Cierre de
Proyecto por parte del Gestor y con visto bueno del Responsable de la OGEPSI y se oficializara
con la resolucién emitida por el Vicerrectorado de Investigacion.

El Responsable Técnico debera solicitar el documento que indique la finalizacion del proyecto.
siempre que no se tenga ningun saldo pendiente por rendir.
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Previo al cierre, se realizara una auditoria integral del proceso, desde la postulacion hasta la
finalizacién del proyecto, incluyendo la verificacién del cumplimiento de los entregables.
Asimismo, se efectuard un inventario detallado de todos los bienes y equipos adquiridos,
registrando su estado y ubicacion, con el fin de garantizar su adecuada gestion y custodia.

3.2 Reconocimiento y Uso de la Marca Institucional

El Responsable Técnico estd obligado a difundir en todas sus actividades la participacion del
Vicerrectorado de Investigacion de la Universidad de Huanuco como entidades co- financiadoras
/ auspiciadoras del proyecto, mediante paneles, banner, publicaciones, entre otros.

En toda publicacion oral o escrita donde se difundan resultados totales o parciales del Proyecto
subvencionado por los fondos internos de la Universidad, se debe brindar el reconocimiento a
estas en forma de una oracion que incluya el nombre completo: Este trabajo fue subvencionado por
la Universidad de Huanuco a través del Vicerrectorado de Investigacion con el Concurso Anual de
Investigacion ................... “202X-x".

3.3 Propiedad Intelectual y Derechos de Autor

La Universidad de Huanuco y el Responsable Técnico se comprometen a cumplir la normativa
nacional e internacional vigente. La Universidad reconocera los acuerdos sobre propiedad intelectual
gue establezcan los participantes, conforme a su reglamento interno. Cuando corresponda, sera
obligatorio suscribir un acuerdo de buena fe sobre la propiedad intelectual durante la ejecucion o
cierre del proyecto. Asimismo, la Universidad podra publicar los resultados de la investigacion segin
la Ley de Repositorio N° 30035, garantizando la proteccion de la novedad del conocimiento.

4. PUBLICACION Y DIFUSION

Los productos que el Responsable Técnico y su equipo técnico se compromete a presentar, como
resultado de la investigacion financiada, deben ser inéditos.

Se espera que la cantidad de productos académicos que resulten del proyecto guarden relacion con
el alcance de la investigacidn, la cantidad de recurso humano y el financiamiento solicitado.

Se debera presentar como minimo uno (1) de los siguientes productos:
- Informes finales publicados en el repositorio institucional.
- Articulos en publicaciones periddicas indizadas.
- Capitulos de libro en editorial nacional.
- Atrticulos en memoria o canales de congreso arbitrados.

- Prototipos, software, disefios, productos o procedimientos tecnoldgicos protegibles como
patentes de invencién, patentes de modelo de utilidad, disefios industriales u otras
modalidades de registro.

La Universidad de Huanuco, a través del Vicerrectorado de Investigacion impulsaré la divulgacion
cientifica de los mejores articulos cientificos, textos universitarios y/o mejores trabajos de
investigacion culminados, a través de los siguientes medios:

- Bibliotecas

- Jornadas cientificas

- Ferias de libros

- Ferias de ciencia y tecnologia
- Posters
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- Congresos y simposios
5. SUSPENSION DEL PROYECTO

El Vicerrectorado de Investigacidon, a solicitud de la OGEPSI, podré suspender un proyecto y emitir
la resolucidn correspondiente, seglin lo mencionado en la Directiva de Gestion de Proyecto (V1.6).

6. INCUMPLIMIENTO

Ante el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en la Directiva de Gestion
de Proyecto (VI.1, inciso b), se podra resolver el contrato, conforme a lo dispuesto.

e Elincumplimiento de las obligaciones puede acarrear la inclusion en DONEL del Técnico.

e Si el proyecto no finaliza dentro de los cinco (5) meses posteriores al plazo establecido en
el POP, se aplicard una penalizacién que impedira la postulacién a fondos internos,
externos o mixtos patrocinados por el Vicerrectorado de Investigacion.

e Lainasistenciaa las charlas organizadas por el Vicerrectorado de Investigacion sera motivo
de suspension del proyecto. Se considera valida la asistencia de al menos un integrante del
equipo técnico.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a) Concluido el proyecto de investigacion, los equipos y materiales no fungibles que se han
adquirido quedaran en el Vicerrectorado de Investigacion, debiendo ser incorporados en el
inventario de bienes de la institucion.

b) Todo aspecto que no se encuentre previsto en la presente Guia, respecto a alguno de los
procesos de la OGEPSI, serd resuelto segin se establece en la Directiva de Gestion de
Proyectos vigente. Asimismo, Vicerrectorado de Investigacién podréa regular algin aspecto
no contemplado en la presente Guia



EEREE

VICERRECTORADO DE

. INVESTIGACION

GUIA DE GESTION DE
PROYECTOS

Caodigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 1: REEMBOLSO DE GASTOS

uD

N e L

REEMBOLSO DE GASTOS

(Personal Docente, Administrativo y Alumna)

RECIBO N™ ...

FECHA: /..M.

APELLIDOS ¥ NOMBRES: ..o
DOCUMENTO MACIONAL DE IDENTIDAD: oo
AREA T OFICINA . ovoeoeeeeeeeeee e
PERSOMAL:
DIRECTIVO i)
ADMINISTRATIVO i)
DOCENTE i)
ALUMNO i)
VIAJE A LA CIUDAD DE: oo

COMISION DE SERVICIO

MONTOS! @ ...
CHEQUE N ...
COMNDICION:
MOMBRADOD ()
COMTRATADD ()

Declaro bajo juramento haber efectuado los siguientes gastos sustentados con comprobantes de pago
sutorizados por SUMAT que adjunto:

* \iaticos P * Compras Vanos: ...

* Comisidn de Actividad T *Ofros 0
L= e = SO UPPSOPPPPTTR
Alimentaciin por ¢ ... dia{s)a 5 .............. por dia TOTAL - o eeee
Alojamiento por - - ... dia(s)a 5 ............... por dia TOTAL - o eeee
Pasaje(s) Ida 5/ ... Wueltsa S ... ... TOTAL - o eeee
Mawvilidad local y oiros con DECLARACION JURADA TOTAL © oo cceen
Gastos Sustentados con comprobantes de pago TOTAL - o eeee

TOTAL GASTADO RSP STPON
TOTAL RECIBIDO RSP STPON

DIR. GEMERAL DE ADMINISTRACION

DECLARANTE

Mota: Los comprobantes de Pago (Facturas, Boletas, Recibo por Honorarios) serén expedidos a nombre
de: UNIVERSIDAD DE HUANUOD RUC: 20120710436 Direccidn: Hermilio Valdizdn 871
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VICERRECTORADO DE

Caodigo: GGP-VRI-001

. INVESTIGACION , )
GUIA DE GESTION DE

PROYECTOS

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 2: RENDICION DE GASTOS

UD

LI Y 8 3 D L BB

RENDICION DE GASTOS

RECIBOMN® ..t MONTD S -

FECHA: .. J...d.... CHEQUE N ...........

DOCUMENTO MACKIMNAL DE IDEMTIDALL ...t e e s e e

AREA N OFICINAL oo oo em e e eeas e s ems ms e e e en e

PERSONAL: CONDIEION:
MRECTIVO { - NOMBRADO

ADMINISTRATIVO {

DOCENTE {

ALUMND {

- COMNTRATADD

]
LI

COMISION DE SERVICKD: ..o

Declar BAJD JURAMENTO haber efectuado los siguienies gasios sustentados con
Pago aulorizades por SUMAT que sdjunbo:

- VIATICOS - COMPRAS VARIOS
- COMISION DE ACTIVIDAD @ ... - OTROS (%)

Comprobantes de

[ BRPESEIIEIR, o oot e e

. por dia TOTAL 2 oo

Mojamientopor - dis(s)a S pordia TOTAL oo

Pasajefs)lda S @ ... VustaaS ... TOTAL 2 oo

Movildad loca y olres con DECLARACION JURADA TOTAL e

Gasios Suslentados con comprobantes de page TOTAL e

TOTAL GASTADO

TOTAL RECIEIDD

DIFERENCIA POR DEVOLVER YD REINTEGRAR

A Reintegrar 5/ ... RegboN ... Fecha ___ ...

ADevolver S ... RedboN". ... Fecha ____ ... ...

Hudnuco, ...........de ... . 202..

DIR. GENERAL DE ADMINISTRACIIN DECLARANTE

MOTA: Los comprobantes de Pago (Facturas, Boletas, Recibo por Honorarios) serdn ex
UNIVERSIDAD DE HUANUCO RUC: 20120710436 Direccidn:_Hermilio Valdizdn 871

pedidas a nombre de:

Las rendiciones de cuenta deben efectuarse en el plazo maximo de ocha (0B) dias despuéds de cumplido la

Comisidn y/fo actividad, case contrario serd descontade por planilla

11
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INVESTIGACION i )
GUIA DE GESTION DE
PROYECTOS

EEREE
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Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 3: DECLARACION JURADA

NIVERSIDAD DE HUAN
DECLARACION JURADA

L2 IS

I vt g e B A A T A S AR B S S B S 38 S e o S S A S NS S ST

L e e cums o Llopnas L emat s S el Aowurel L b o oned Luwn senl b ol Aevas s identificadoconDNI ...............................

Administrativo: ................, Docente: ..o......coia Alumno: ... de la Universidad de
Huanuco, DECLARO BAJO JURAMENTO haber realizado el (los) siguiente (s) gasto (s):

Huanuceo, ...... de......cccevennnnn.n. del 20.....

V*B* Direc. Gral. De Administracion

FIRMA=:: RN N R SR R R RS

NOMBRESYAPELLIDOS:: = eeeereeoesasessssssnsssrsssessssnssasosmmssesossnses

DN e
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VICERRECTORADO DE

INVESTIGACION

EEREE

GUIA DE GESTION DE PROYECTOS

Cadigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 4: FORMATO DE PRESUPUESTO

Partidas Presupuestales Presupuesto Total
RECTURSO0S HUMANOS § -
EQUIPOS Y BIENES DURADEROS 8 -
MATERIALES E INSUMOS 3 -
PASAJES Y VIATICOS 3 -
SERVICTIOS ESPECIALIZADOS 3 -
TOTAL S/ =
POR PARTID
RECURSDS HUMANOS Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes § Mes 9 Mes 10 Mesz 11 Mes 12
ITEM 1 g -
ITEM 2 S -
TOTAL s/ - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 -
EQUIPOS Y BIENES DURADEROS Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes § Mes @ Mes 10 Mes 11 Mes 12
ITEM 1 g -
ITEM 2 5 -
TOTAL s/ - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 -
MATERIALES E INSUMOS Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes T Mes 8§ Mes @ Mes 10 Mes 11 Mes 12
ITEM 1 g -
ITEM 2 g -
TOTAL S/ - - § - § - § - 5 - 5 - - 5 - 5 - § - § - § -
PASAJES Y VIATICOS Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes § Mes @ Mes 10 Mes 11 Mes 12
ITEM 1 g -
ITEM 2 g -
TOTAL s/ - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 -
SERVICIOS ESPECIALIZADOS Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes § Mes @ Mes 10 Mes 11 Mes 12
Publicacienl 01 o0 Q2 g -
Publicacion2 Q1o Q2 5 -
TOTAL S/ - - 3 - 3 - 5 - 3 - 3 - - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 -
REQ O FINANCIERO SUAL Mes 1 - Mes 2 - Mes 3 - Mes 4 - Mes 5 - Mes 6 Mes 7 - Mes 8 - Mes & - Mes 10 - Mes 11 - Mes 12
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; ; INVESTIGACION

GUIA DE GESTION DE PROYECTOS

Cadigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 5: FORMATO CRONOGRAMA TECNICO

CRONOGRAMA TECNICO

RESPOMNSABLE DEL PROYECTO

“Nombre del Docente Investigodor Responsable”

TiTULO DE LA PROPUESTA “Nombre del Proyecto”
. .. Fechas Hito 1 - Indicadores
Hitos Duracion [ Meses) = -
Inicio Fin N® Meta Nombre
250 Cantidad de personas encuestadas
Hito 1 3 meses 1/06/2024 | 30/08/2024 2 5 | N mero de bacterias encontradas
n 1 forme del hito 1
. .. Fechas Hito 2 - Indicadores
Hitos Duracion [ Meses) = -
Inicio Fin N® Meta Nombre
Hito 2 N —— y [ -
n
. .. Fechas Hito 3 - Indicadores
Hitos Duracion [ Meses) = =
Inicio Fin N® Meta Nombre
1
Hito n N —— y S - 2
n
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VICERRECTORADO DE

INVESTIGACION

GUIA DE GESTION DE PROYECTOS

Cadigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 6: PLAN DE ADQUISICIONES

NOMBRE DEL PROYECTO:

LIDER DEL PROYECTO

N°d Monto Elaboracio Monto Monto Real
€ Tipo de partida Descripcion| Programad| n TDRs |Programad onto ea Observaciones
Proceso en $/.
oen 5. {Fecha) oen 5.
1 ‘RECUROS HUMANO® | TVCYEST L o 1025 00 | 18072024 | 200772024 | D377 Dejar en blanco
ADOR blanco
| : 4 i
2 EQUIPOS Y BIENES | irvionias | s/ 305.00 | 15072024 | 20072024 | D27 80 Dejar en blanco
DURADEROS blanco
256 GB
n Dejar en Dejar en blanco
blanco
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; INVESTIGACION

GUIA DE GESTION DE
PROYECTOS

Cadigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 7: TERMINOS DE REFERENCIA

FORMATO M1

TERMINOS DE REFERENCIA PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION

AREA USUARIA

VICERRECTORADD DE INVESTIGACION - WA

ADQUISICION

DENOMINACION DE LA

I. NOMERE DEL RESPONSABLE TECNICD

. NOMBRE DEL PROYECTO

. OBJETIVO

VY. TOR {Msrcart

FOLIPOSY EIENE%IATEFIIF'.LES EIMNSLIM

SERVICIOS
ESPECIALIZADOS

V. CARACTERISTICAS TECNICAS ! DESCRIPCION DEL SERVICIO

Especilicaciones:

Incluye:

V1. REQUISITOS DEL PROVYEEDOR % /0 PERSONAL

Vil. LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION

Lugar:
Plazao:

Vill. OTROS

Investigacion

"El Responzable Técnico se compromete, una vez finalizado el provecta, a entregar en
dptimas condiciones todo lo adquirido durante la ejecucion del provecta.

"Toda las Equipo v Bienes! Material e Insumo pertenecen al Vicerrectorado de

IX. ANEXOS

" Adjuntar Proformas
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J INVESTIGACION
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PROYECTOS

Codigo: GGP-VRI-001

Version: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 8: INFORME TECNICO

=

L. Prezentacion del Proyvecto

VICERRECTORADO DE ()

y INVESTIGACION

INFORME TECNICO

TITULO DEL FROYECTO:

CODIGO EDT -ENTREGABLE: 3
NOMEERE DEL ENTREGAELE:

CODIGO DE ACTIVIDAD: 3.1

MOMEBERE DE ACTIVIDAD:

TITULO DEL INFOBRME:

FESPOMNSABLE DEL FROYECTO:

MODATIDAD DEL PROYECTO: RIONTO ASTGH ADO:
LIOHTO EECIEIDG:
#*Este monto sz consideran pasajes v al
tiempo de boraz bombres zastados en estas
enfrevistas,

FERIODO DE EJECTUCION DEL FROYECTO:

COLABORATDMORES DEL PROYECTO:

EXTIDADES QUE APOTARON EL DESARROLLO DEL PEOYECTO:

INTRODUCCTON

METODOLOGLIA

Informe Técnico de Proyvecto

OGEPST 2025

Pirmal de 1
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CONCLUSIONES
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VICERRECTORADO PE () Cédigo: GGP-VRI-001

INVESTIGACION i 3
GUIA DE GESTION DE

PROYECTOS Versién: 2.0

Fecha: 20/03/2025

ANEXO 9: INFORME DE ESTADO

SEEE | CERRECTORADO DE C)

INVESTIGACION

INFOERME DE ESTADO

1. Presentacion del Provecto

TITULO DEL INFORME:

MNOMBEE DEL ENTEEGAELE:

EESPONEABLE DEL PREOYECTO:

MODALIDAD DEL FROYECTO: MONTO ASIGNADO:

PERICDO DE EJECUCION DEL FROYECTO:

COLABORADORES DEL FROYECTO:

ENTIDADES QUE APOYARON EL DESAFROLLD DEL PEOYECTO:

LOGF.OE RELEVAINTES
[Lista de hitos o entrezablss completados durante el perfodo reportzdo].

PROBLEMAS O RIESGOS PRINCIPALES
[Descripcion breve de los problamas o resgos mas importantes que afactan al proyacto)

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS ¥ RESULTADOS
(Se debe informar segin & la EDT proporcionada en el Plan Operative de Froyecta)

ACCIONES CORRECTIVAS Y RECOMENDACIONES
+  (Detalle de las acciones comrectivas implementadas o suzeridas.
+ FRecorendaciones pars procimos pericdos dal provecto.

FROXIMOS FASOS

CONCLUSIONES

Aprobade por: Nombre del Responzable Técnico
Firma:
Fecha: Fecha del Aprobacion

Informe de Estado OGEPSI 2025 Pigina1del
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